学生社团管理工作台帐

社团名称：___________________

指导老师：___________________

蚌埠学院学生社团联合会 制
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学生社团注册登记表
	社团名称
	

	挂靠单位

（学院/部门）
	

	社团类别

（只能申请一类）
	□思想政治   □学术科技   □创新创业   □文化体育    □志愿公益    □自律互助
□其他__________
	社团

人数
	

	社团宗旨
	

	特色活动
	

	机构设置
	

	负责人

基本情况
	姓  名
	
	性别
	
	出生年月
	

	
	籍  贯
	
	学院班级
	

	
	政治面貌
	
	联系方式
	

	
	学业成绩
	名/  人
	综合测评
	 名/  人

	社

团

主

要

成

员
	姓名
	学院班级
	联系方式
	姓名
	学院班级
	联系方式

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	社团

指导

老师
	姓名
	单位
	职务或职称
	姓名
	单位
	职务或职称

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	指

导

老

师

承

诺
	我接受________________社团聘请，担任其指导老师。在我担任该社团指导老师期间，我将切实履行指导老师的义务，对该社团进行工作指导，为社团健康发展尽自己的一份力。

指导老师签字:____________
指导老师签字:____________

	团总支意见
	年  月  日
	学院党总支（挂靠单位）意见
	年  月  日

	团委意见
	年  月  日
	党委宣传部意见
	年  月  日

	备注
	


学生社团成员登记表
	序号
	姓名
	性别
	籍贯
	政治面貌
	学院年级
	班级
	加入社团时间
	联系方式

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：此表在每学期开学一周内统计填写完成

学期工作计划
	主要目标：



	工作安排：

负责人签字：__________

                                                    年   月   日


学期工作总结
	主要活动：



	主要成果及荣誉：

	主要不足：

	努力方向：
负责人签字：_________
                                                            年   月   日


学生社团活动审批表
	社团名称
	

	所属部门
	
	指导教师
	
	联系方式
	

	协办单位
	
	负责人
	
	联系方式
	

	活动内容
	活动主题
	
	活动时间
	

	
	活动地点
	
	参加对象
	

	
	活动类型
	(校内活动 (校际活动 

(涉及外校人员参加活动（附名单及审批意见）

	
	是否有横幅等宣传物
	(有（附样本） (没有

	
	宣传物种类及数量
	

	
	其他需要说明的问题
	

	
	活动现场负责学生（签名）
	

	活动须知
	1.实行“谁主办、谁负责”的原则。活动的举办必须业务指导单位制定专人负责，并制定安全预案和措施。

2.海报、传单及其他宣传品在制作之前需提交样稿，经指导教师和业务指导单位审批后，才可以制作和投放。

3.未经批准，禁止在校内进行商品销售、广告宣传等商业活动。任何人、组织不得借活动名义夹带其他商业性活动。

4.活动结束后，由申请活动的学生社团负责清理场地。

5.所有活动均应服从学校有关职能部门的管理。

6.学生社团应如实填写申请表，未如实填写造成后果的，按《蚌埠学院社团管理办法》处理。



	指导教师意见
	        （签章）

        年  月  日
	团总支意见
	（签章）

        年  月  日
	挂靠单位意见
	（签章）

        年  月  日


学生社团活动总结表
	活动名称
	

	活动时间
	
	活动地点
	

	主办单位
	
	负责人
	
	联系方法
	

	协办单位
	
	负责人
	
	联系方法
	

	活动
主题
	

	活

动

概

况
	

	经费来源及使用途径
	

	经

验

小

结
	

	填报单位
	
	填报日期
	      年   月   日


注：另附相关图文材料。

学生社团活动监察记录
	活动名称
	

	时  间
	
	地   点
	
	记录人
	

	负责人
	
	指导老师
	
	参加人数
	

	活动主要情况（内容、流程、效果及不足）：

	活动评语：
                                                填表人签名：_________

                                     社团负责人签名：_________
                                            年  月  日


会  议  记  录

	时   间
	
	地 点
	
	主 持
	

	参加人员
	
	记录人
	

	
	
	
	

	主要议程：

负责人签字：_________

                                           年  月  日


社团及团员荣誉榜
	 时间
	授予单位
	称号/奖励
	证明人

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


社团活动申请流程图
	社团负责人填写《活动申请表》，首先经指导教师审核同意。



                              社团向团总支递交
                            《活动申请表》
	团总支对拟进行活动进行批示



需

要                                                        

开

展                                                       

室                                                        

外                                     

宣                                       
传                                         
的

活                                                         

动                                                         

同意后，社团可以

                                                开展该项活动
	                                        上级团委和相关部门进行批示



                同意后，社团可以

开展该项活动                             

	社团在活动中随时准备接受同级或上级社联的监察


不 需 开 展 室 外 宣 传 的 活 动








