附件：        
[bookmark: _GoBack]蚌埠学院学生会各部门工作职责

（一）主席团
执行蚌埠学院学生会章程，制订学生会总体工作计划，领导校学生会各职能部门工作。
（二）办公室
1.负责组织协调各部门工作,监督主席团及各部门工作；
2.负责学生会有关会议安排事宜，及时做到“上情下述，下情上传”，起到桥梁纽带作用；
3.发放通知及安排日常工作，保存和管理学生会各种文件、文书及有关物品;
4.协助主席团完成对各职能部门的考核；
5.履行团委、校学生会主席团规定的其它职责。
（三）宣传部
1.积极配合学校党委、团委，采用多种手段，通过各种途径进行宣传报道工作；
2.负责各部门活动海报的信息采集、宣传及后期工作；
3.负责学生会活动宣传海报的绘画、设计等工作；
4.履行团委、校学生会主席团规定的其它职责。
（四）组织部
1.协助团委做好团籍档案的转接等管理工作；
2.负责共青团员的年度团籍注册和团费收缴工作；
3.负责各级团组织、团干部及团员的统计工作；
4.负责团学干部的培训工作；
5.履行团委、校学生会主席团规定的其它职责。
（五）学习实践部
1.了解学院党团组织关于社会实践活动的指导思想和总体要求，协助学院开展学生社会实践活动，提高社会实践活动的质量;
2.组织各种形式的学术讲座、学科竞赛等活动，配合学院开展各类学术科技活动;
3.组织大学生暑期“三下乡”、“四进社区”、志愿服务等社会实践活动，并做好实践活动的经验总结工作，及时向学生推广；
4.积极寻求社会资源，大力促进校企合作，繁荣校园文化建设，提高学生会知名度；
5.履行团委、校学生会主席团规定的其它职责。
（六）生活部
1.协助学院相关部门做好寝室管理工作；
2.下设伙食管理委员会，配合学院相关部门做好伙食和食堂管理工作；
3.组织学生参加公益活动，陶冶情操、净化思想、培养能力；
4.履行团委、校学生会主席团规定的其它职责。
（七）文体部
1.以打造多彩文化生活、营造浓厚艺术氛围为宗旨，积极组织和举办各种健康向上、有益身心的群众性文娱活动，丰富校园文化生活；
2.以增强学生体质、丰富学生课余生活为目的，积极组织和策划集娱乐、竞技于一体的各种有益身心健康的院级体育赛事活动，开展全民健身活动；
3.承办大型文艺晚会及体育赛事活动等；
4.履行团委、校学生会主席团规定的其它职责。
（八）新媒体工作室
1.根据不同时期党、团工作重心，收集各层面信息，把握校舆舆论舆情，及时、准确、全面的反映学院的最新动态；
2.负责学生会网页的制作与管理，增加学生会工作的透明度，扩大学生会影响力。积极协助其它部门进行宣传工作;
3.通过多种媒介加强学生与学院领导以及学生之间的联系，引导和发展校园文化；
4.最大限度的沟通学生与教师；
5.履行团委、校学生会主席团规定的其它职责。
（九）权益部
1.关注学生权益，维护学生权益，关注教学、校风学风、后勤管理，接纳各种来访投诉，报送学院相关部门进行解决；
2.进行定期调研，开展普法活动，提高学生法律意识和自我保护意识，为学生维护合法权益提供法律保障；
3.下设治保委员会，协助学院相关部门维护教学楼、运动场、食堂、公寓等公共场所正常的学习生活秩序，创造文明安定的校园环境；
4.查处违纪现象，监督学生干部遵守规章制度的情况；
5.履行团委、校学生会主席团规定的其它职责。
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